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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ROZWOIU REGIONALIEGC ot o
Najczesciej popelniane bledy we wnioskach o platnos¢ i zalacznikach
skladanych w ramach dzialan 5.4.1, 6.1, 8.1, 8.2

Prawidtowo sporzadzone wniosek o ptatno$¢ oraz dokumentacja z nim zwiazana wymagaja W
szczegolnosci znajomoscei instrukeji wypetniania wniosku o ptatno$¢ oraz zapisow umowy o
dofinansowanie Projektu. Analizujac kolejne wnioski o platno$¢, warto sprawdzi¢ je pod
katem uwag zgloszonych przez Regionalna Instytucj¢ Finansujaca i/lub Polska Agencje
Rozwoju Przedsigbiorczosci w trakcie weryfikacji pierwszego wniosku o ptatnos¢ posrednia.

PAMIETAJ! Bledy i uchybienia zgloszone przez Regionalng Instytucj¢ Finansujaca
i/lub Polska Agencj¢ Rozwoju Przedsigbiorczosci do pierwszego wniosku o platnos¢
warto skonfrontowaé z treScig i dokumentacja zalaczona do kolejnych skladanych
wnioskow.

1. Bledy we wniosku o platnos¢

Whiosek o ptatnos¢ nalezy wypehi¢ zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku Beneficjenta o
ptatnos¢, w obowiazujacym na dzien sporzadzania formacie oOraz zapisami umowy o
dofinansowanie. Obowiazujace wersje generatora wnioskOw sa dostgpne na stronie
WWW.poig.gov.pl, jak réwniez na stronie internetowej Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczos$ci. Najczes$ciej spotykane biedy dotycza:

> punkt 1: data konczaca okres, za jaki jest skladany wniosek, wpisana przez
Beneficjenta to dzien zakonczenia rozliczanego etapu, podczas gdy ostatnia ptatnosé
zostala dokonana w terminie pdZniejszym - w my$l obowiazujacej instrukcji
wypelniania wniosku o ptatno$¢ Beneficjent powinien wpisa¢ date ostatniej operacji
zwigzanej z rozliczanym etapem (najczesciej jest to data ostatniej ptatnosci);

> punkt 2: wpisujac dane kontaktowe osob odpowiedzialnych za realizacj¢ Projektu w
zakresie rzeczowym badz finansowym Beneficjent podaje dane os6b upowaznionych
do reprezentacji - wskazane przez Beneficjenta osoby powinny posiada¢ i moc
udzieli¢ telefonicznie informacji w przypadku konieczno$ci uzyskania dodatkowych
wyjasnien, dotyczacych szczegdtow rozliczanego etapu;

» punkt 2: numer rachunku bankowego, na ktory ma by¢ przekazane dofinansowanie
jest niezgodny z umowa o dofinansowanie Projektu - jesli Beneficjent wskazuje inny
numer rachunku bankowego powinien do wniosku o platnos$¢ dolaczy¢ pisemna
informacje w tym zakresie, jesli nie byta ztozona wcze$niej w Regionalnej Instytucji
Finansujacej;

PAMIETAJ! W przypadku wystapienia do Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsig¢biorczosci z wnioskiem o potwierdzenie przelewu wierzytelnosci niezbedne
jest zaktualizowanie rachunku bankowego do refundacji, wskazanego w umowie o
dofinansowanie Projektu, na zgodny z rachunkiem bankowym wynikajacym z umowy
przelewu wierzytelnosci. Brak potwierdzenia cesji wierzytelnosci powoduje
wstrzymanie wyplaty dofinansowania.
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» punkt 7: numer umowy o dofinansowanie Projektu jest zgodny z numerem
podpisanego aneksu — umowa o dofinansowanie ma numer nadany w jej pierwotnym
brzmieniu, ktéry jest niezmienny przez caly okres realizacji Projektu (koncowka -00);

» punkt 8a: kwota wydatkow calkowitych jest niezgodna z suma wykazana w punkcie
11 wniosku — w ramach uprawnien nadanych umowa o dofinansowanie Projektu,
korekta wydatkow catkowitych Projektu zostanie dokonana przez pracownika PARP;

» punkt 9: suma wydatkéw kwalifikowanych dla danego wniosku o ptatnos¢ jest inna
niz widniejaca w punkcie 11 w podsumowaniu tabeli — podstawa ustalenia kosztow
kwalifikowanych dla wniosku o ptatno$¢ jest zestawienie w punkcie 11 wniosku.
Warto§¢ wyliczona w tym punkcie nalezy uwzglednia¢é w pozostatych punktach
wniosku, w ktérych jest mowa o wydatkach kwalifikowanych;

» punkt 11: wpisujac datg¢ =zaplaty W zestawienie dokumentow ksiggowych
potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem, nalezy wpisa¢ daty
wszystkich ptatnosci zwiazanych z rozliczanym kosztem. Przyktad: w Dziataniu 8.1 -
Beneficjent wpisal jedynie dat¢ wyptaty wynagrodzenia netto dla pracownika - nalezy
wpisa¢ wszystkie daty zwiazane z wyplata wynagrodzen, tj. datg wyptaty
wynagrodzenia, datg zaptaty sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz datg
zaptaty podatku do Urzgdu Skarbowego wraz z datami ewentualnych doptat;

» punkt 11: wpisujac dokument ksiggowy w postaci faktury do zestawienia dokumentéw
ksiggowych potwierdzajacych poniesione wydatki objgte wnioskiem, Beneficjent
wpisal ta sama faktur¢ kilkakrotnie, gdyz dotyczyta ona kilku pozycji z
harmonogramu rzeczowo-finansowego — faktur¢ badZz inny dokument ksiggowy,
potwierdzajacy poniesienie wydatkow zwigzanych z wigcej niz jedna pozycja z
harmonogramu rzeczowo-finansowego Projektu wystarczy wpisa¢ tylko raz, podajac
we wlasciwej kolumnie nazwe wszystkich towarow 1/lub ustug, ktorych dotyczy;

UWAGA! Harmonogram rzeczowo-finansowy moze zawiera¢ rOwniez pozycje
niekwalifikowane, np. wydatek na okreslone zadania w wyniku decyzji Komisji
Konkursowej. Pomimo braku refundacji dla wydatkéw niekwalifikowanych, konieczne jest
wykazanie ich realizacji we wniosku o ptatno$¢, w celu potwierdzenia realizacji Projektu
zgodnie z wnioskiem aplikacyjnym, zatwierdzonym przez Komisj¢ Konkursowa.

» punkt 12: zostala wpisana kwota odsetek naliczonych od $rodkow otrzymanej
zaliczki, jednak do wniosku o ptatno$¢ Beneficjent nie dotaczyt wyciagu bankowego z
rachunku do obstugi zaliczki — kwota wykazanych przez Beneficjenta we wniosku o
ptatnos¢ odsetek od otrzymanej zaliczki musi by¢ zweryfikowana ze stanem
faktycznym na podstawie wyciagu bankowego z rachunku bankowego do obshugi
zaliczki, w zwiazku z czym Beneficjent bedzie zobowiazany do dostania w ramach
uzupetnien kopii stosownego wyciagu;

» punkt 13: jako zadanie zostaly wpisane przez Beneficjenta kolejne etapy realizacji

Projektu, gdzie kazdy z etapow obejmuje od kilku do kilkunastu dziatan, dla ktorych
okreslono indywidualne limity — jako zadanie nalezy traktowa¢ jedna pozycje
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(dziatanie) z tabeli nr 1 harmonogramu rzeczowo-finansowego Projektu. Dana pozycje
wpisujemy w ramach kazdego etapu, w ktorym wystepuje.

> punkt 15: Przyktad btedu dla Projektu realizowanego w ramach Dziatania 8.1 -
Beneficjent wypetniajac tabelg wskaznikow produktu, pominat podstawowy wskaznik,
dotyczacy liczby nowych e-ustug — zard6wno we wniosku Beneficjenta o ptatnosé
posrednia jak i koncowa nalezy wypethi¢ cze$¢ dotyczaca wskaznikéw produktu,
zgodnie z jej brzmieniem, w szczegolnosci wpisa¢ wszystkie wskazniki, zgodnie z ich
nazwami zatwierdzonymi we wniosku o dofinansowanie danego Projektu;

» punkt 19: Przyklad bledu dla Projektu realizowanego w ramach Dziatania 6.1 —
Beneficjent deklaruje, ze dziatania w zakresie promocji i informacji podjete zostang w
Etapie Il Dziatania 6.1 jakim jest Wdrozenie Planu rozwoju eksportu. Jest to
nieprawidlowos$¢, gdyz zgodnie z § 12 umowy o dofinansowanie Beneficjent
zobowigzany jest do informowania opinii publicznej o fakcie otrzymania
dofinansowania zar6wno w trakcie realizacji Projektu jak i po jego zakonczeniu.
Oznacza to, iz w pkt 19 wniosku o platno$¢ umiesci¢ informacj¢ o dzialaniach
podjetych przez Beneficjenta od poczatku realizacji projektu, w celu informowania o
udziale w Programie i o fakcie wspotfinansowania projektu ze srodkow EFRR;

» punkt 20: Beneficjent wskazat jako miejsce przechowywania dokumentacji adres biura
rachunkowego i1 jednoczesnie przy podpisie brak pieczatki z adresem firmowym,
zgodnym z adresem siedziby Beneficjenta — brak pieczatki firmowej Beneficjenta
bedzie podlegal uzupelieniu w sytuacji niezgodno$ci wskazanego adresu
przechowywania dokumentacji z adresem siedziby Beneficjenta;

» punkt 20: osoba upowazniona do reprezentacji podpisujac wniosek przekreslita date i
wpisata nowa bez parafowania powyzszej zmiany — kazda zmiana polegajaca na
wykresleniu wartosci (liczbowej lub stownej) wygenerowanej elektronicznie musi by¢
podpisana przez osobg dokonujaca poprawki, w tym przypadku osoba upowazniona
do podpisania wniosku powinna zaparafowaé i ostemplowaé pieczatka imienng
zmiang daty.

> wniosek Beneficjenta o platno$¢ zostal podpisany przez osobg, dla ktorej brak
umocowania do reprezentacji, zgodnie z posiadanym przez Polska Agencj¢ Rozwoju
Przedsigbiorczosci dokumentem rejestrowym — w przypadku zmiany sposobu
reprezentacji Beneficjenta nalezy zataczy¢ do wniosku aktualny dokument rejestrowy,
z ktorego wynika umocowanie, badz inny dokument uprawniajacy do podpisania
wniosku (np. pelnomocnictwo).

PAMIETAJ! Podpisanie wniosku Beneficjenta o platno$¢ przez inna osobe niz
wymienione w dokumencie rejestrowym, moze spowodowa¢ wstrzymanie weryfikacji
wniosku do czasu otrzymania przez Polska Agencj¢ Rozwoju Przedsigbiorczosci
dokumentu potwierdzajacego umocowanie dla osoby, ktora wniosek podpisala. Nalezy
zatem informowac¢ RIF o kazdej zmianie w zakresie reprezentacji badz przedstawié¢
stosowne pelnomocnictwo na etapie wniosku o platnosc.

3z9



2 Bledy w zalacznikach do wniosku o platnos¢

Rodzaj i charakter zalacznikéw do wniosku Beneficjenta o ptatno$¢ zalezy od planowanych
wydatkow, ktéore okresla harmonogram rzeczowo-finansowy Projektu. Obowiazkowe
zataczniki sa wymienione w kazdej umowie o dofinansowanie Projektu w § 7 ust. 1. W
przypadku poniesienia wydatku okre§lonego rodzaju, do wniosku o platnos¢ nalezy zataczyc
zataczniki wymienione w umowie, a brak ktorego$ z nich nalezy wskaza¢ w stosownym
o$wiadczeniu, np. w trakcie realizacji Projektu nie powstaty elektroniczne wersje analiz, o
ktérych mowa w § 7 ust. 1 pkt 9. Najczesciej spotykane btedy w zatacznikach do wniosku o
ptatnos¢ dotycza:

1) dokumenty ksiggowe, potwierdzajace poniesione wydatki:

v przedmiot faktury/rachunku jest niezgodny z harmonogramem rzeczowo-
finansowym projektu — niezgodno$¢ moze wynika¢ z rdéznic w nazwie
towaru lub uslugi pomigdzy dokumentami, w takiej sytuacji Beneficjent
musi przedstawi¢ os$wiadczenie dostawcy, potwierdzajace wiasciwosci
przedmiotu transakcji. Innym przypadkiem jest dokonanie przez
Beneficjenta zmiany w Projekcie o charakterze rzeczowym bez
poinformowania RIF/PARP — sposdb postgpowania jest indywidualny dla
kazdego przypadku,

v w przypadku ushug o charakterze ciagtym (telekomunikacyjne, najem,
hosting) Beneficjent kwalifikuje cata wartos¢ faktury, pomimo iz czgs§é
wydatkow nie dotyczy okresu kwalifikowalnosci wydatkow — wydatkiem
kwalifikowanym jest koszt poniesiony proporcjonalnie do okresu
kwalifikowalnos$ci wydatkow,

v’ bledne dane identyfikacyjne Beneficjenta jako nabywcy — bledy dotycza
r6éznych elementéw: nazwy, adresu badZ numeru identyfikacji podatkowe;j,
jak rowniez braku daty sprzedazy czy sposobu zaptaty. Wszystkie z ww.
elementow wymagaja przestania przez Beneficjenta w ramach uzupetnien
stosownej noty korygujacej,

v’ brak dekretacji ksiggowej — wymaga wyjasnienia i o$wiadczenia
Beneficjenta; bardzo czgsto wynika z prowadzenia ksiggowosci w formie
uproszczonej, np. ksiazki przychodéw i rozchodow,

v’ faktura w nazwie towaru odwoluje si¢ do zawartej miedzy Beneficjentem a
dostawca umowy — nalezy zataczy¢ umowe wskazana na fakturze do tej
faktury, jako jej zatacznik; to samo dotyczy powolania si¢ na zamowienie,
fakturg pro forma lub inny dokument,

v bledy w opisie dokumentu ksiegowego — w przypadku bledow w opisie
Beneficjent jest zobowiazany dokona¢ stosownej korekty opisu i w
zalezno$ci oraz rodzaju btedow 1 ich ilosci albo do zlozenia nowych kopii
dokumentow ksiggowych albo do przestanie pisemnego o$wiadczenia, o
dokonaniu stosownych zmian w opisie (ich poprawno$¢ zostanie
zweryfikowana na etapie kontroli Projektu);

UWAGA! Kazdy poniesiony wydatek na zakup towaréw Iub ustug w ramach
realizowanego Projektu musi by¢ potwierdzony dokumentem ksiggowym w postaci faktury,
rachunku lub dokumentem o réwnowaznej wartosci dowodowej. ZamoOwienie
wygenerowane elektronicznie lub korespondencja mailowa potwierdzajaca wygrana
licytacjg/aukcjg internetowa sa niewystarczajace.




2) wyciagi bankowe lub inne dokumenty potwierdzajace dokonanie ptatnosci za
posrednictwem rachunku bankowego Beneficjenta (np. potwierdzenie wykonania
przelewu):

v' w przypadku gdy informacja o przelewie za przedstawiony do rozliczenia
wydatek znajduje si¢ na stronie wyciagu bankowego lub potwierdzeniu
przelewu z ktorej nie wynika kto jest wtascicielem rachunku, z ktérego
nastepuje dana platno$¢, nalezy dostarczy¢ wiasciwy dokument
potwierdzajacy tozsamo$¢ wilasciciela danego rachunku np. pierwsza
strong wyciagu, na ktérej podane sa wymagane dane lub stosowne
oswiadczenie z banku,

v’ tytuly przelewOow nie wskazuja, za jaka fakture/rachunek zostata dokonana
ptatnos¢ lub za ktoéry miesiac zostalo wyptacone wynagrodzenie lub

zawieraja bledne dane dokumentu zroédlowego — wymagane jest
o$wiadczenie  kontrahenta/pracownika potwierdzajacego  otrzymanie
zaplaty,

v’ faktura potwierdzajaca wydatek kwalifikowany zostala zaptacona wraz z
wydatkami niekwalifikowanymi (inne faktury nie zwiazane z Projektem) —
konieczne jest przedstawienie kopii pozostatych dokumentéw, ktorych
dotyczy platnos¢ lub os$wiadczenia kontrahenta potwierdzajacego
otrzymanie zaplaty,

v’ zaplata zostala przekazana na inny numer rachunku bankowego
kontrahenta niz wskazany na dokumencie zrodtowym lub na fakturze brak
rachunku bankowego kontrahenta — nalezy zataczy¢ dokument, z ktorego
bedzie wynikal wykorzystany rachunek bankowy lub os$wiadczenia
kontrahenta potwierdzajacego otrzymanie zaptaty;

v dotyczy poddziatania 5.4.1 — w przypadku dokonania oplaty urzedowej
przez pelnomocnika Beneficjent dostarczyt dowod wykonania przelewu na
rzecz pelnomocnika tytutem wniesionej przez niego optaty urzedowej,
natomiast powinien dodatkowo dostarczy¢ potwierdzenie wniesienia optaty
przez petnomocnika na rzecz wlasciwego urzedu.

UWAGA! Niekiedy faktury kontrahentdw zagranicznych nie zawieraja w swej tresci
numeru rachunku bankowego, gdyz ptatno$¢ jest dokonywana na rachunek instytucji
dziatajacej w Polsce w ich imieniu. Platnosci sa wtedy dokonywane na podstawie tzw.
Instrukcji dokonania ptatnos$ci, ktora Beneficjent otrzymuje za posrednictwem maila. Taki
dokument nalezy zachowa¢ w wersji papierowej, gdyz stanowi podstawg weryfikacji w
zakresie zgodnosci rachunkéw bankowych.

3) dokumenty potwierdzajace przyjecie srodkoéw trwatych do uzytkowania lub
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, badz tez inne dokumenty potwierdzajace
zgodnos¢ realizacji projektu z warunkami umowy:

v zakupiono materialy biurowe na podstawie faktury, na ktorej brak
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informacji o wydaniu towaru lub adnotacji ,,towar odebratem” z podpisem
Beneficjenta - Beneficjent bedzie zobowiazany zlozy¢ dodatkowe
o$wiadczenie o odebraniu zakupionych materiatow biurowych,

v wydatkiem kwalifikowanym jest ustuga ksiegowosci, jednak do wniosku
nie zostala dotaczona umowa z biurem rachunkowym — dla uslug o
charakterze ciagtym, jak ustuga ksiggowosci nie stosuje si¢ protokotow
odbioru. Potwierdzeniem wykonania ustugi jest umowa zawierajaca
zobowiazanie kontrahenta do jej $wiadczenia na okre§lonych zasadach.
Analogiczna  sytuacja  wystepuje  przy  wszelkich  uslugach
telekomunikacyjnych, ustudze hostingu, kolokacji serwera, itp.,

v' protokoty odbioru dla $rodkow trwalych i wartosci niematerialnych
prawnych moga by¢ zastapione przez dokumenty OT lub stosowne
ewidencje (réwniez niskocennych elementéw o warto$ci ponizej 3,5 tys.
zt);

UWAGA! W przypadku uméw zlecenie/o dzieto potwierdzeniem wykonania ustugi jest
wystawiony rachunek, na ktérym widnieja podpisy zleceniodawcy oraz zleceniobiorcy.

4) w przypadku wydatkow zwiazanych z wynagrodzeniami oraz obowiazkowymi
pozaptacowymi kosztami pracy (dotyczy dziatania 8.1, 8.2):

v brak lub btedy w os$wiadczeniu o wyplaconych wynagrodzeniach dla
pracownikow w ramach projektu lub o wyptaconych obowiazkowych
pozaptacowych kosztach pracy w przypadku przedsigbiorcow bedacych
osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalnos¢ gospodarcza (nie dotyczy
naboru z 2008 r.): oswiadczenie Beneficjenta musi by¢ bezwzglednie
dotaczone 1 by¢ sporzadzone zgodnie ze stanem faktycznym, w zwiazku z
czym jego brak podlega uzupetieniu, a btedy koniecznosci poprawienia,

v’ zalaczony wyciag z listy plac nie zostal zatwierdzony przez osobe
upowazniona — Beneficjent musi ztozy¢ nowa kopig zatwierdzonej listy
ptac,

v' wysoko$¢ wynagrodzenia z umowy o prace/zlecenia/o dzielo jest
niezgodna z widniejacym na liscie ptac/rachunku: kazda réznica w
wysokosci wynagrodzen pomiedzy ww. dokumentami wymaga wyjasnien
ze strony Beneficjenta, i jesli to konieczne zlozenia zawartych aneksow do
umow,

v' do umowy o prace zawartej z prezesem zarzadu brak uchwaly
Zgromadzenia Wspdlnikéw lub protokotu z posiedzenia Rady Nadzorczej
w przypadku refundacji wynagrodzenia Prezesa Zarzadu, brak
dokumentoéw na podstawie ktorych osoba reprezentujaca spotke zostala
oddelegowana do podpisania umowy z Prezesem Zarzadu — Beneficjent
jest zobowiazany do ztozenia kopii ww. dokumentow;

v rachunek za wykonanie zlecenia/dziela nie zostat podpisany przez obie
strony lub zawiera btedy np. w numerze umowy, do ktorej zostal
sporzadzony: po uzupehlieniu podpisow Beneficjent jest zobowiazany
zlozy¢ nowa kopig rachunku, bledy w danych podlegaja korekcie stosowna
nota,

v brak deklaracji ZUS: brak jednego z obowiazkowych zatacznikoéw do
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umowy wymaga zlozenia wyjasnien przez Beneficjenta i od ich tresci
bedzie zalezat sposob postepowania RIF/PARP,

ztozone deklaracje ZUS sa w trybie roboczym: ten tryb deklaracji nie jest
wersja ostateczng, w zwiazku z czym Beneficjent bgdzie zobowiazany
ztozy¢ kopig ostatecznej wersji deklaracji ztozonej do ZUS,

umowy okreslajaca warunki zatrudnienia dotyczy innego stanowiska
pracownika niz ujgte w Projekcie: Beneficjent bgdzie zobowiazany do
przedstawienia dokumentu (aneksu do umowy, zmiany zakresu
obowiazkow), na podstawie ktorego pracodawca oddelegowat pracownika,
w catosci lub czesciowo, do pracy przy realizacji Projektu,

brak dokumentéw potwierdzajacych wyptate pelnej kwoty wynagrodzen/
pelnej kwoty obowiazkowych pozaptacowych kosztow pracy i zaplate za
poniesione w ramach projektu wydatki, w wysokosci wynikajacej z
przedstawionych dokumentéw: Beneficjent bedzie zobowiazany ztozy¢
stosowne dokumenty potwierdzajace dokonanie zaptaty. W przypadku
rozliczen z ZUS lub US polegajacych na rozliczeniu nadptaty nalezy
zalaczy¢ stosowe wnioski i/lub stosowne zaswiadczenie z ZUS i/lub US;

btednie zawarta umowa pomiedzy prezesem zarzadu i1 jednocze$nie
jedynym wspolnikiem spotki Beneficjenta — gdy np. wspdlnik i cztonek
jednoosobowego zarzadu podpisat ,,sam ze soba” umowg zlecenia/o pracg,
ktérej przedmiotem jest koordynacja realizacji projektu, wowczas istnieje
mozliwo$¢ uznania za kwalifikujace si¢ do objgcia wsparciem
wynagrodzenia prezesa spolki, jednakze umowa ta wymaga formy aktu
notarialnego.

UWAGA! Wszystkie wydatki kwalifikujace si¢ do objgcia wsparciem powinny byé
ponoszone z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, efektywno$ci, jawnosci i
przejrzystosci. Beneficjent zobowiazany jest dotozy¢ wszelkich staran w celu uniknigcia
konfliktu interesow rozumianego jako brak bezstronnos$ci 1 obiektywnosci w wypehianiu

funkcji jakiegokolwiek podmiotu objetego umowa.

v’ brak stosownych ofert — gdy z przedstawionej do rozliczenia dokumentacji

nie wynika, aby przy podpisywaniu umoéw z podmiotami zewngtrznymi
(zaciaganiu zobowigzan) brane byly pod uwagg zasady dotyczace unikania
konfliktu interesoéw Beneficjent musi mie¢ na uwadze, iz podczas kontroli
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ i podejrzenia wystapienia konfliktu
interesOw moze zosta¢ zobowiazany do przedstawienia stosownych
wyjasnien oraz ofert, ktore umozliwityby stwierdzenie zachowania
jawnosci, przejrzystosci 1 uczciwe] konkurencji, a tym samym wylonienie
najbardziej korzystnej ekonomicznie oferty.

UWAGA! Koszt wynagrodzenia wspdlnika spotki, ktéry jest jednoczesnie jedynym
cztonkiem jej zarzadu, okreslony w umowie zlecenia/o pracg moze by¢ kosztem
kwalifikowanym w projekcie, jednak nalezy mie¢ na uwadze przepisy dotyczace unikania
konfliktu interesow (§ 12 umowy o dofinansowanie Zakup towarow i ustug w ramach
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5) szkolenia dla os6b zaangazowanych w realizacji projektu zwiazanych
bezposrednio z uruchomieniem i obstuga e-ustugi (dotyczy dziatania 8.1):

v" brak list obecnosci, podpisanych przez osoby uczestniczace w szkoleniach:
Beneficjent bedzie zobowiazany do przedlozenia kopii list obecnosci,

v' brak certyfikatow dla 0s6b uczestniczacych w szkoleniach: w przypadku
braku certyfikatow Beneficjent jest zobowiazany ztozy¢ stosowne
o$wiadczenie;

6) najem powierzchni biurowej (dotyczy dziatania 8.1):

v' wystawiona faktura obejmuje wigksza powierzchnie biurowa niz okre$lona
w harmonogramie rzeczowo-finansowym Projektu — konieczne jest
skorygowaniu wydatkow kwalifikowanych Projektu,

v' wydatki zwiazane z najmem powierzchni biurowej zostaly uwzglednione
we wniosku o ptatnosé, jednak brak umowy najmu: Beneficjent bedzie
zobowiazany do zlozenia kopii umowy najmu,

v w ramach wydatkbw na najem jako koszty eksploatacyjne zostala
uwzgledniona optata za miejsce parkingowe 1 oplata za wspdlne
powierzchnie uzytkowe (korytarze): wskazane wydatki stanowia koszty
niekwalifikowane Projektu i1 nie podlegaja refundac;ji,

UWAGA! Do wydatkéow kwalifikowanych Projektu, Beneficjent bedacy osoba fizyczna
prowadzaca dziatalno§¢ gospodarcza nie moze zakwalifikowa¢ optat czynszowych,
poniesionych proporcjonalnie do wielko$ci powierzchni wykorzystywanej na biuro —
wydatek stanowi koszt niekwalifikowany i nie podlega refundaciji.

7) brak oswiadczenia Beneficjenta, ze wszystkie koszty wyszczegdlnione we
wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ sa bezposrednio zwiazane z realizacja projektu:
Beneficjent bedzie zobowiazany do ztozenia o§wiadczenia,

8) inne dokumenty niezbedne do weryfikacji prawidtowosci realizacji projektu
(dostarczane na zadanie RIF lub PARP), np. w przypadku ustug wdrozeniowych,
zakupu licencji, oraz zakupu towardéw lub ustug o warto$ci powyzej 14.000 EUR
Beneficjent bedzie zobowiazany do zlozenia umoéw lub innych dokumentdéw, na
podstawie ktorych byta realizowana ustuga/dostawa.

Kopie wszystkich ztozonych przez Beneficjenta dokumentéw, musza byé potwierdzone na
kazdej stronie ,,za zgodno$¢ z oryginalem” przez osobg¢ upowazniona do reprezentacji
Beneficjenta  (zgodnie z  dokumentem  rejestrowym  firmy, badZz stosownym
pelnomocnictwem) lub przez gléwnego ksiggowego.

3 Bledy w rozliczaniu zaliczki

Zaliczka wyptacona na poczet dofinansowania musi by¢ wydatkowana zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowanie Projektu, wytacznie na koszty kwalifikowane Projektu.

Podstawa weryfikacji wydatkowanej zaliczki jest wyciag z wyodrgbnionego rachunku

bankowego wytacznie do obstugi ptatnosci zaliczkowej wskazanego przez Beneficjenta, ktory
nalezy zataczy¢ do wniosku o ptatno$¢ rozliczajacego otrzymang zaliczke.
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Btedy zwiazane z wydatkowaniem zaliczki to najczesciej zaplata za koszty niekwalifikowane
Projektu, tj.:

» oplaty i prowizje bankowe,
» podatek od towardéw i ustug dla Projektow, gdzie VAT jest niekwalifikowany,

» sktadki ZUS i podatek naliczony dla pracownikéw nie zwiazanych z realizowanym
Projektem,

» refundacja wydatkow gotowkowych,
» zaplata za wydatki nie zwiazane z Projektem.
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